ZARZADZENIE Nr 16/08
Wijta Gminy Kruszyna
Z dnia 18 lipca 2008r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Kruszyna w formie
spisu z natury metodg pelnej inwentaryzacji okresowej

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz. U. z
2002r. Nr 76, poz. 694 z pézn. zm.), ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach
publicznych ( Dz. U z 2005r.Nr 249 poz.2104 z p6zn. zm.), oraz § 14 ust. 4 Instrukcji w
sprawie gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie w Urzedzie Gminy zatwierdzonej Zarzadzeniem Nr 17/05 Wéjta Gminy
Kruszyna z dnia 9 sierpnia 2005r zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W zwiazku ze zmiana na stanowisku Skarbnika Gminy zarzadzam przeprowadzenie
pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy Kruszyna wg.stanu na
dzien 14 sierpnia 2008r.

§ 2. Podzial jednostki na pola spisowe, sktady zespotéw spisowych oraz terminy
przeprowadzenia spisu z natury okresla zatacznik nr 1 zgodnie z zatacznikiem nr 1 do
niniejszego zarzadzenia

§ 3. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:
1) srodki trwale,
2) materiaty odpisane w koszty w momencie ich zakupu
3) zapasy materialow objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciowa
4) obce srodki trwale — ( o ile takie wystapia)
5) srodki pieni¢zne,
6) druki scistego zarachowania,
7) naleznosci i zobowigzania

§ 4.. Spisu sktadnikéw majatku nalezy dokona¢:
1) sktadniki majatku wymienione w § 3. pkt.1-4t. - spisa¢ na arkuszach spisu z natury,
2) srodki pienigzne - w formie protokotu z inwentaryzacji gotowki w kasie ( pordwnanie
rzeczywistego stanu gotowki w kasie ze stanem wynikajacym z raportéw kasowych )
3) druki Scistego zarachowania - poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanami
wynikajacymi z zapiséw w ksiggach drukéw scistego zarachowania,
4). naleznosci i zobowigzania - w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

§ 5. Arkusze spisowe zaewidencjonowane jako druki $cistego zarachowania pobierze
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w terminie do dnia 8 sierpnia 2008.

§ 6. Zobowiazuje Stata Komisje Inwentaryzacyjna do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji —przy czynnym udziale osOb materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposoboéw
postgpowania okreslonych w instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie
Gminy,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,



4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej Skarbnikowi Gminy

§ 7. Czlonkéw zespolow spisowych czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Statej Komisji
Inwentaryzacyjnej i Skarbnikowi Gminy.

§ 9.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalacznik nr 1 do j‘,
Zarzadzenia nr 16/08
Wojta Gminy Kruszyna
z dnia 18 lipca.2008r

1. W jednostce budzetowej macierzystej — Urzad Gminy Kruszyna i podporzadkowanych
jednostkach finansowanych w ramach jednostki budzetowej. ..Urzad Gminy Kruszyna”

| Nrpola | Obiekt zinwentaryzowania | Sklad osobowy Termin
Spisow. | objety polem spisowym Zespolu spisowego od - do
Urzad Gminy Kocinska Elzbieta - przewodniczaca | 14.08 do
1 Koéwin Olga - czlonek 20.08.2008
Wasiel Urszula - czlonek

2 Wodociag komunalny Daniel Wieczorek — przewodniczacy | 14.08 do
Tarnowski Marcin — czlonek 14.08.2008
Kaczmarek Dorota - cztonek

3 Oczyszczalnia $ciekow i Daniel Wieczorek — przewodniczacy | 18.08 do
kanalizacja Tarnowski Marcin — czlonek 18.08.2008

- Kaczmarek Dorota - czlonek

4 Mienie komunalne Daniel Wieczorek — przewodniczacy | 19.08 do
(budynki i budowle drogi Tarnowski Marcin — czlonek 19.08..2008
gminne, ulice, place, Kaczmarek Dorota - czlonek
boiska sportowe, pomniki

. itp.)

5 Mienie komunalne gminy | Starostka Maria — przewodniczaca 14.08 do
grunty wg. ewidencji i Kruk Dariusz - czlonek 20.08.2008
budynki

6 Jednostki Ochotniczych Wiodarczyk Piotr - przewodniczacy | 14.08 do
Strazy Pozarnych Klekot Marian - czlonek 20.08.2008

Hejduk Jerzy - czlonek
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